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1. AKSES APLIKASI
1.1. Cara Akses ke Aplikasi Q-IMS

Untuk mengakses aplikasi Q-IMS adalah dengan cara membuka portal website bbuskp
http://bbuskp.karantina.pertanian.go.id/
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Gambar Screen Shoot 1 Akses melalui Website BBUSKP

kemudian halaman akan dialihkan ke halaman utama Aplikasi Q-IMS seperti gambar berikut :
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Gambar Screen Shoot 2 Halaman Home Aplikasi Q - IMS

1.2. Login

Sebelum melakukan pengajuan permohonan bimbingan teknis, UPT dapat melakukan klik pada “Modul
Pelayanan Bimbingan Teknis & Sertifikasi” kemudian akan muncul pop up login seperti gambar berikut :


http://bbuskp.karantina.pertanian.go.id/

Login
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Password

Gambar Screen Shoot 3 Halaman Login

Masukkan username dan password yang diberikan oleh bagian umum. Pastikan tidak memasukan
username dan password yang salah. Apabila terjadi kesalahan pada saat melakukan login, akan muncul

pemberitahuan seperti berikut :

Warning x

Periksa Username & Fassword Anda

jika username dan password benar, halaman akan dialihkan ke halaman list pengajuan seperti berikut :

Quarantine-IMS  @Beranda & Menu Pelayanan ~  [Daftar Dokumen = Kuisoner Tahunan

Rabu, 2 Desember 2020 / 0915:42 AM ~ KRISNA DWIHARNIATI, SSi

Status

Tanggal Pengajuan Dari Tanggal Pengajuan Sampai Jenis

hh/bb/tttt [m] hh/bb/tttt A -- pilih == v - Pilih Status - -
Show 10 v entries Search:
No No Laporan Nama Pelapor Jenis Tanggal Lapor Status Aksi

No data available in table

Gambar Screen Shoot 4 Halaman List Pelaporan Hadiah dan Sumbangan

1.3. Log Out

untuk keluar dari Aplikasi, klik tombol - pada bagian kanan seperti gambar berikut :

Gambar Screen Shoot 5 Penunjukan Tombol Log Out



Quarantine - IMS @ Beranda B Menu Pelayanan ~ I Daftar Dokumen {=Kuisoner Tahunan

Rabu, 2 Desember 2020 / 09:18:19 AM KRISNA DWIHARNIATI, S.SiM.Si

KRISNA DWIHARNIATI, S.Si,M.Si

Tanggal Pengajuan Dari Tanggal Pengajuan Sampai

hh/bb/tttt [m} hh/bb/tttt [m] -- pilih-- v

show 10 v entries

No No Laporan Nama Pelapor Jenis Tanggal Lapor & Profilo

No data available in table ®_ Sign out

2. MODUL PELAPORAN HADIAH DAN SUMBANGAN

2.1. Ajukan Pelaporan Hadiah dan Sumbangan

Proses pengajuan pelaporan hadiah dan suambangan dapat dilakukan oleh seluruh pegawai BBUSKP.
Untuk proses pengajuan, pengguna tersebut dapat masuk ke dalam “Modul Pelaporan Hadiah dan

B Tambah Laporan
Sumbangan” dan klik tombol seperti gambar berikut :

Quarantine-IMS  @Boranda B Menu Poloyanon « [l Daftar Dokumen Rabu, 2 Desember 2020 / 094676 AM  KRISNA DWIHARNIATI, SSIMSI
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No data available in table

Showing 0 ta 0 of 0 entries Provious  Next

Kemudian halaman akan dialihkan kedalam halaman form pengajuan seperti gambar berikut :

Quarantine-IMS  #@Beranda B MenuPsloyonan ~ [l Daftar Dokuman Rabu, 2 Dassmber 2020/ 00:46:38 AM  KRISNA DWIHARNIATI, SSIMSI

Pelaporan Hadiah dan Sumbangan

No Loporan
PHS[0001/02/x120

Nama Pelapar
KRISNA DWIHARNIAT| SSIMSI

Jenis hadiah | sumbangan

Kategori Perkiraan Nidi Satuan Keterangan +

Identitas Pengirim/ pemberi

Isi sesuai kolom tersedia lalu klik tombol . Tombol berfungsi untuk menyimpan draft
pengajuan sebelum diajukan. Pengajuan yang sudah diajukan akan otomatis muncul pada list
pendelegasian seperti gambat berikut :



Quarantine-IMS  @Beranda B MenuPoloyonan +  [iDaftar Dokuman Robu, 2 Desember 2020 /09:47.44 M KRISNA DWIHARNIATI SSIMSI

Pelaporan Hadiah dan Sumbangan
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1 |pslooayozhazo KRISNA DWIHARNIAT, SSIMSI Uang, (500.000.000TESTING BUAT PANDLAN) 2020-12-02 094741 dicjukan =
Showing 1to1of 1 antries Provious Noxt

Untuk memonitoring proses pengajuan, pengguna dapat mengklik tombol m kemudian halaman
akan alihkan ke halaman detail pengajuan seperti gambar berikut :
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2.2. Verifikasi Pelaporan Hadiah dan Sumbangan

Proses verifikasi pengajuan pelaporan hadiah dan sumbangan dapat dilakukan oleh seluruh pengguna
internal (pegawai) BBUSKP. List pengajuan Pelaporan Hadian dan Sumbangan yang diajukan, akan
secara otomatis diterima oleh bidang PML untuk dilakukan verifikasi.

Quarantine-IMS B MenuPsiayonan ~  [iDaftar Dokuman (S Kuisoner Tahunan Rabu 2 Dessmber 2020/ 09:5027 AM  Admin Kabid PML

Pelaporan Hadiah dan Sumbangan

Tanggel Pengajuan Dari Tanggel Pengojuon Sampal Jonis Status
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™ No Laporan [— Joris Tanggallapor Staws ™
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Shawing 1to 1 of | entries Provious . Noxt

Quarantine- IMS B Menu Peloyanan ~  IDaftar Dokumen £ Kuisoner Tahunan

Rabu 2 Desember 2020/ 094840 A Admin Kabid PML
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Untuk melakukan verifikasi pengajuan pelaporan hadiah dan sumbangan, bidang PML dapat melakukan

& Detail
klik pada tombol - kemudian halaman akan dialihkan ke halaman detail pengajuan pelaporan
hadiah dan sumbangan seperti gambar berikut :

I Daftor Dokumen £ Kuisoner Tahunan

Quarantine-IMS B Menu Peloyanan ~

Pelaporan Hadiah dan Sumbangan 1 & Cetok Peloporan Hodian don Sumbangon Log Aktifitas
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Nama Polopor KA MATLSSIMS
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dich dan Sumbangan

Klik tombol ““ untuk melakukan proses verifikasi pengajuan pelaporan hadiah dan sumbangan
seperti gambar berikut :

Verifikasi Usulan

status

pilin

Alasan

Tindak Lonjut

Klik tombol SETLEE , apabila menyetujui pengajuan pelaporan hadiah dan sumbangan tersebut.

Setelah bagian umum melakukan verifikasi pengajuan pelaporan hadiah dan sumbangan, status pada
pengajuan tersebut akan berubah menjadi “Diterima” seperti gambar berikut :

Quarantine - IMS B MenuPeloyonan ~  [iDaftar Dokumen (= Kuisoner Tahunon

Pelaporan Hadiah dan Sumbangan

Tanggal Pangajuan Dari Tanggal Pengajuan Sampai Jenis Status
show 0w entriss Soarch
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1 PHs/oo0yo2/xilf20 KRISNA DWIHARNIATL S 5iMSi Uang, (500.000.000,TESTING BUAT PANDUAN) 2020-12-02 09:47:41 Diterima






