rmn Bimbingan Teknis &

‘ Sertifikasi

l

%ancn Ketidaksesuain

‘ Bimtek & PUP

MANUAL Q-IMS

Quarantine Integrated Managerment Sstern

AUDIT
INTERNAL

USER




Table of Contents

1. AKSES APLIKASI ..ottt 2
1.1 Cara Akses ke ApliKasi Q-1IMS ..o 2
1.2. oo N o TSR PSR PR PR UTPPPPO 2
1.3. (oo I 1 | PP PR TP 3

2. MODUL AUDIT INTERNAL ..ottt 4
2.1, Ajukan Jadwal AUdit INTEINAl .........ccooveiiiiie e e 4
2.2. Pengisian Laporan Temuan Ketidaksesuaian oleh Auditor............ccccoeoviviiiniiinciennnn, 6
2.3.  Verifikasi Laporan Temuan Ketidaksesuaian oleh Auditee............ccccoeviviivcieieevcnnne. 7
2.4.  Verifikasi Laporan Temuan Ketidaksesuaian oleh Verifikator PML ...........c.c.ccccocne.ee. 8
2.5. Proses Penyelesaian Audit INTErNal ...........cocoiiiiiiii s 9
2.6. Generate Laporan Audit INTEINAL...........cocooiiiiiiiieeee e 10



1. AKSES APLIKASI

1.1. Cara Akses ke Aplikasi Q-IMS

Untuk mengakses aplikasi Q-IMS adalah dengan cara membuka portal website bbuskp
http://bbuskp.karantina.pertanian.go.id/
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Gambar Screen Shoot 1 Akses melalui Website BBUSKP

kemudian halaman akan dialihkan ke halaman utama Aplikasi Q-IMS seperti gambar berikut :

B‘B! Q-IMs @ Pemberitahuan
(= 1 El”
SR K & Pengumuman
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Gambar Screen Shoot 2 Halaman Home Aplikasi Q - IMS

1.2. Login

Sebelum melakukan pengajuan permohonan bimbingan teknis, UPT dapat melakukan klik pada “Modul
Pelayanan Bimbingan Teknis & Sertifikasi” kemudian akan muncul pop up login seperti gambar berikut :


http://bbuskp.karantina.pertanian.go.id/

Login

Digitalisasi SMI

Username

Password

Gambar Screen Shoot 3 Halaman Login

Masukkan username dan password yang diberikan oleh bagian umum. Pastikan tidak memasukan
username dan password yang salah. Apabila terjadi kesalahan pada saat melakukan login, akan muncul

pemberitahuan seperti berikut :

Warning x

Periksa Username & Fassword Anda

jika username dan password benar, halaman akan dialihkan ke halaman list pengajuan seperti berikut :

Quarantine-IMS  @Beranda  EMenuPelayanan ~ [ Daftar Dokumen  i=Kuisoner Tahunan

Selasa, 1 Desember 2020 /06:3100 PM  KRISNA DWIHARNIATI, S:

Tanggal Pengajuan Dari Tanggal Pengajuan Sampai Status
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No Permohonan Jadwal & tanggal Audit Keterangan

Gambar Screen Shoot 4 Halaman List Pengajuan Jadwal Audit Internal

1.3.  Log Out

untuk keluar dari Aplikasi, klik tombol - pada bagian kanan seperti gambar berikut :




Quarantine-IMS @Beranda  EMenuPelayanan ~  [RDaftar Dokumen = Kuisoner Tahunan
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Laboratorium }W out

Gambar Screen Shoot 5 Penunjukan Tombol Log Out

2. MODUL AUDIT INTERNAL

2.1.  Ajukan Jadwal Audit Internal

Proses pengajuan jadwal audit internal dapat dilakukan oleh Kepala Bidang PML dengan cara melakukan
8 Ajukan Jadwal Audit Internal

seperti gambar berikut ini :

klik pada tombol

e p———
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Kemudian pengguna akan dialihkan ke halaman form pengajuan jadwal audit internal seperti gambar
berikut :

At 20 Novebe 030, GATEST N Ackvie KR P

Form Pelayanan Audit Internal

Mo Farmahcan
wiooas/zafufz

Tonggal Parmaancn
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Isi sesuai kolom tersedia. Untuk menambahkan data klausul, auditor dan auditee klik tombol n seperti
gambar berikut :

Quarantine~IMS  Buenursayonan - osforDokumen = isaner Tohunon

Form Pelayanan Audit Internal

He pormonanan

Eapion

Jadwal kegiatan audit internal yang sudah dibuat akan otomatis muncul pada halaman list jadwal seperti
gambar berikut :

T p—

Audit Internal 8 Gonerota Laparan Audt Intormal

Tanggal Pangaon Deori

Tanggal Pergapuan Sompal Status

[ Jorwe & ol Akt [ stons e
1| miooasfieiizo - i g (o =
. =D =
[ Fromes secn J ==
=T =
=D =
=TD
(o n
[ o
[ e
(o cn

C

& Detail
Untuk melihat detail jadwal kegiatan audit internal. Klik tombol kemudian halaman akan
dialihkan ke halaman detail seperti gambar berikut :

Quaranting - IMS B hacr Foleyanan -

WDafior Dotisman  EKucnar Tafunon

Log Aktifitas
Permohonan Audit Intormal 44 R— o
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2.2.  Pengisian Laporan Temuan Ketidaksesuaian oleh Auditor

Setelah Bidang PML melakukan pembuatan jadwal audit internal, auditor akan menerima email

pemberitahuan proses audit.

Auditor dapat melakukan login menggunakan akun e — personal. Jika berhasil, halaman akan dialihkan ke
halaman list jadwal seperti gambar berikut :

Audit Internal

Tenggal Pangouon Der Tangge Pangajan Sompas

List jadwal yang ditampilkan merupakan list jadwal auditor yang disesuaikan dengan pegawai yang dipilih
sebagai auditor. masuk ke dalam detail jadwal kegiatan audit internal dengan cara klik tombol & betal

seperti gambar berikut :

Dightalloosi SMI  @awordn  Mwonu roioyoran < [ Dntor Dabuman

Audit Internal

[ —— Torggm Pengepuon Sompes stemn

o

Halaman akan dialihkan ke halaman detail jadwal audit internal. Disini auditor dapat melihat seluruh detail
kegiatan audit internal yang akan dilaksanakan. Untuk memproses ke proses selanjutnya, auditor dapat

melihat gambar dibawah ini :

Log Aktifitas

[ — ] [
Tanggel Prmananon o o
- ]

Untuk mendownload template daftar periksa, auditor dapat mengklik tombol seperti gambar berikut :



ot 20 Nowernbar 070 /045545 P KWSHA DWHARMAT SSIMS

Log Aktifitas

O siminsaann

Jika terdapat termuan ketidaksesuaian, auditor dapat mengklik tombol ﬂ Kemudian akan muncul form

laporan temuak ketidaksesuaian seperti berikut :

TGt 30 Moverrber 1070/ G4 TEI0 P KRESHA DIWHARMATL SSUMSH

Log Aktifitas

© saminrasama

[ p——

Jr—
Portakan

Torgetwain

Poranggarg jawats

[RST——

Tindakan torabil rtuk manghlanghan akar masalah
Torgetwoim

Input laporan temuan ketidaksesuaian sesuai kolom yang disediakan, kemudian scroll ke bawah halaman.

At 20 Novembor 2030,/ 0438374 KFIENA DWHARMATL 150451

Kotcsasmon

I ==

Checklist ajukan dan klik tombol . Temuan ketidaksesuaian akan otomatis dikirim kepada auditee

untuk ditindaklanjut.

Setelah itu

2.3. Verifikasi Laporan Temuan Ketidaksesuaian oleh Auditee

Setelah proses pengisian laporan temuan oleh auditor, proses dilanjutkan ke auditee untuk pengisian

form selanjutnya seperti gambar berikut :
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Isi sesuai kolom tersedia kemudian klik tombol . Kemudian proses dilanjutkan ke verifikator
PML untuk diverifikasi laporan temuanya.

2.4.  Verifikasi Laporan Temuan Ketidaksesuaian oleh Verifikator PML

Setelah laporan temuan dilengkapi oleh auditee, proses dilanjutkan ke verifikator PML untuk diverfikasi
seperti gambar berikut :
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Disini verifikator PML juga dapat mengubah isi laporan temuan yang diinput oleh auditee. Setelah itu

klik tombol . Kemudian akan muncul pop up seperti gambar berikut :

Pilih Tindakan dan perbaikan kemudian klik tombol .

2.5.  Proses Penyelesaian Audit Internal

Setelah diverifikasi oleh verifikator PML, proses dikembalikan kepada Kepala Bidang PML untuk
diselesaikan seperti gambar berikut :

Quarantine~IMS B Foiayonan - WDtar Domen  Skuiseno Tahunan Kam 28 Novermbor 2020/ 080010 Ademin

Log Aktifitas

Permohonan Audit Internal 44 P —]

-

anan Audt intemal Kompctans

Klik tombol melakukan penyelesaian proses, lalu akan muncul pop up seperti gambar berikut :



Verifikasi Usulan

Ko Efoktil An
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catatan

Pilih keefektifan kemudian klik tombol . Kemudian halaman akan dialihkan ke halaman daftar
jadwal kegiatan audit internal seperti gambar berikut :

Quorontine=-IMS  Bienu aloyanan + [ Daftar Doluman  Ekuisoner Tahunan

Audit Intornal e A

Tanggal Pangajuan Darl Tanggal Pangsuan Sampal st
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2.6. Generate Laporan Audit Internal

Untuk membuat laporan audit internal klik tombol = & Generate Laporan Auditinternal | o545 halaman daftar
kegiatan audit internal seperti gambar berikut :

Quarantine- M5 Whsoru Poiyonon «  Wbattor Dokumen = Kuisoner Tohunan
Audit Internal & Cancrata Laporon Aud iemal
A ——— Tonggol Pangojuon sampo storus
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QUArNtinG~IMS B Mo Fiayenan - WOafiorDekumen S Fusner Taunn Kami 28 Novermbor 2020/ 0BIEIE PN A

Kegiatan audit internal yang muncul, hanya kegiatan yang berstatus selesai. Pada saat ingin melakukan
generate laporan. Checklist terlebih dahulu kegiatan audit internal kemudian klik tombol

£ Generate Laporan Audit Internal
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Hasil generate laporan akan langsung bisa didownload.
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